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 :تْیِ پزٍصُ وتجی در هَرد عبختبر ثخؼ یب درهبًگبُ هزثَط ثِ وبر هبهبئی -الف

 عبختبر فیشیىی ثِ فَرت رعن وزٍوی -1

 تْیِ لیغت ٍعبیل پشؽىی، غیز پشؽىی ٍ اداري ثخؼ -2

 ًیبسّبي آهَسؽی -ًیبسّبي هزالجتی –تؾخیقْبي پشؽىی : ٍضؼیت ثیوبراى ثغتزي اس لحبػ -3

 هتَعظ ثیوبراى ثغتزي، پذیزػ ٍ تزخیـتؼذاد  -4

 :رٍتیٌْبي ثخؼ اس جولِ -5

 ًحَُ پذیزػ ثیوبراى  -

 ًحَُ تزخیـ ثیوبراى  -

 ًحَُ ًَؽتي گشارؽبت ٍ هؼبیٌبت ٍ آسهبیؾبت -

 ًحَُ آهَسػ ثِ ثیوبر -

 ًحَُ اجزاي فزآیٌذّبي هزالجتی ٍ درهبًی  -

 تزتیت ثزگِ ّبي پزًٍذُ -

 ًحَُ اًجبم هؾبٍرُ ّب -

 یؾبتًحَُ درخَاعت آسهب -

 ًحَُ چه دعتَرات پشؽه -

 ًحَُ تىویل وبردوظ -

        



 ًحَُ ٍرٍد اعلاػبت ثِ وبهپیَتز -

تْیِ لیغت اعبهی پشؽىبى، رسیذًتْب، اًتزًْب ٍ داًؾجَیبى پزعتبري ٍ هبهبئی ٍ غیزُ ٍ رٍسّبي حضَر  -6

 آًْب

 تْیِ لیغت دارٍّبي هقزفی رایج در ثخؼ ٍ ًىبت هزالجتی ٍ تجَیشي آًْب -7

 ّیشات هَجَد در تزالی، وذ ثخؼ ٍ دارٍّبي هَجَد آىتْیِ لیغت ٍعبیل ٍ تج -8

، چگًَگی اًجبم آًْب ٍ آهبدگیْبي لاسم ثزاي ثیوبراى (آسهبیؾبت )تْیِ لیغت رٍؽْبي تؾخیقی ثخؼ  -9

 (جْت اًجبم آًْب)

 تْیِ لیغت اعبهی پزعٌل پزعتبري ٍ هبهبئی ٍ دیگز پزعٌل ٍ تؼذاد ّز وذام اس آًْب در ّز ؽیفت وبري-10

 آگبّی اس عیغتوْبي حفبظتی ٍ اهٌیتی ثخؼ ٍ وٌتزل آًْب -11

 آگبّی اس رٍؽْبي تمغین وبر ًیزٍي اًغبًی در ثخؼ  -12

 تْیِ لیغتی اس اؽىبلات فٌی ٍ تأعیغبتی -13

         ارائِ گشارػ وتجی فَق ٍ رفغ اؽىبل آًْب -ة 2
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 : عزاحی فزآیٌذ هؾىل گؾبئی، در هَرد یىی اس هؾىلات هَجَد ثخؼ ثِ فَرت -الف

 یبى هغئلِ ٍاضح ٍ رٍؽية -1

 ثیبى دلایل ؽىل گیزي هغئلِ -2

 (داراي هؼیبر عٌجؼ)تؼییي اّذاف لبثل اًذاسُ گیزي  -3

 ارائِ راُ حلْبي هوىي -4

 اًتخبة ثْتزیي راُ حل ثب تَجِ ثِ ؽزایظ ٍ اهىبًبت هَجَد در ثخؼ  -5

        

4 

 :تمغین وبر رٍساًِ ًیزٍي اًغبًی ٍ داًؾجَیبى پزعتبري ٍ هبهبئی ثب تَجِ ثِ افَل آى -ة

 ثخؼ   Headثزاي داًؾجَیبى پزعتبري ٍ هبهبئی ثب ّوبٌّگی هزثی هزثَعِ ٍ  -1

 ًقت آى ثز تبثلَي اػلاًبت ٍ یب ثجت آى در دفتز هخقَؿ -2

        

         (ثْتزیي راُ حل هٌتخت در ّفتِ دٍم ثز اعبط)اجزاي فزآیٌذ هؾىل گؾبئی  -الف 5

         ......(ثقَرت پوفلت آهَسؽی، پَعتز ٍ ) ارائِ یه اعتبًذارد هزالجتی ثٌب ثز آهَسػ ثخؼ -ة 6
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 :اجزاي افَل تحَیل گزفتي ثخؼ اس عزیك -ج

 حضَر ثِ هَلغ در ثخؼ -1

 رفتي ثز ثبلیي ثیوبراى -2

        



 هغئَل ثخؼ در هَرد ثیوبراىتَجِ ثِ ولیِ گشارؽبت وتجی ٍ ؽفبّی  -3

 تَجِ ثِ ٍعبیل ٍ دارٍّبي تحَیلی در ّز ؽیفت -4

8 

 :اجزاي افَل تحَیل دادى ثخؼ اس عزیك -د

 تحَیل ثیوبراى ثز ثبلیي آًْب  -1

 تحَیل ٍعبیل ، دارٍّب ٍ تجْیشات ٍیضُ -2

 ثجت ولیِ گشارؽبت هزثَط ثِ ثیوبراى ثب تَجِ ثِ افَل فحیح گشارػ ًَیغی  -3

        

9 

 :ؽزوت فؼبل در ٍیشیت پشؽىبى ٍ عبیز اػضبي تین ثْذاؽتی ٍ درهبًی اس عزیك  –ُ 

 ّوزاّی ثب پشؽه ٍ عبیز اػضبي تین در ثبلیي -1

 چه وزدى دعتَرات پشؽه ثب تَجِ ثِ افَل هزثَعِ -2

 ٍارد وزدى دعتَرات در وبردوظ ٍ وبرتْبي دارٍئی ٍ وبهپیَتز -3

 ....(اس جولِ پیگیزي هؾبٍرُ ّب، درخَاعتْب ٍ ) اًجبم الذاهبت هٌبعت ثِ دًجبل دعتَرات -4

        

10 

 :وٌتزل ٍ ًظبرت ثز اهَر ثخؼ اس عزیك  -ٍ

 : راًذّبي هىزر ٍ ّذفوٌذ در ثخؼ ٍ وغت آگبّی در هَرد  -1

 هبهبّب ٍ داًؾجَیبى -پزعتبراى -پشؽىبى :فؼبلیتْبي عبیز اػضبي تین اس جولِ -

        

11 
ٍ تؼذاد ّز یه اس آًْب در ّز ( حزفِ اي ٍ غیز حزفِ اي)اًغبًی هَرد ًیبس ثخؼ هحبعجِ تؼذاد ًیزٍي  -س

 ؽیفت
        

         تْیِ آهبر رٍساًِ ثیوبراى -ح 12

         تْیِ لیغت غذائی ثیوبراى ٍ وٌتزل ٍ ًظبرت ثز حغي اجزاي آى -ط 13

         ...ٍ  آسهبیؾبت، ٍعبیل  اًجبر: تْیِ اًَاع درخَاعتْب اس جولِ -ي 14

15 
پیؼ ثیٌی ولیِ ٍعبیل ٍ دارٍّبي هَرد ًیبس ؽیفت ّبي دیگز در ؽیفت فجح ٍ یب لجل اس رٍسّبي  -ن

 تؼغیل
        

         ثخؼ Headوٌتزل حضَر ٍ غیبة داًؾجَیبى در ثخؼ ٍ رائِ گشار ؽلاسم ثِ هزثی یب  -ل 16

17 

 : ؽزوت فؼبل در راًذّبي ثبلیٌی عَپزٍایشرّب اس عزیك -م

 ثبسدیذ هحیظ فیشیىی ثخؼ، تجْیشات ٍ اهىبًبت -1

 ثزرعی ًحَُ ػولىزد وبدر پزعتبري ٍ هبهبئی ٍ ارتجبعبت آًْب  -2

 ثزرعی ًحَُ ثجت ٍ ضجظ اعلاػبت ٍ گشارؽبت -3

        



 

 

 

 

 

 ثزرعی ٍضؼیت ثبلیٌی ثیوبراى ٍ ارائِ خذهبت ثِ آًبى  -4

 ت هَجَد در ّزیه اس هَارد فَقتْیِ لیغت اؽىبلا -5

 ارائِ تذوزات ثجب ٍ هٌبعت ثِ هغئَلیي ثخؾْب -6

 پیگیزي جْت ثزعزف ؽذى اؽىبلات تذوز دادُ ؽذُ -7

         ّوىبري هٌبعت ثب پزعٌل ثخؼ در ؽزایظ همتضی -ى 18

         (ثِ اّذاف تؼییي ؽذُثِ فَرت ارسیبثی هیشاى دعتیبثی )ارسؽیبثی اس اجزاي فزآیٌذ هؾىل گؾبئی  -الف 19

         عزاحی ثزًبهِ هبّبًِ ؽیفت وبري پزعٌل -ة 20

         ثزرعی ٍضؼیت ارائِ هزالجت ثِ ثیوبراى ثخقَؿ ثیوبراى ثذحبل -ج 21

         اًجبم فؼبلیتْبي هزثَط ثِ ّذایت ٍ راٌّوبئی داًؾجَیبى ٍ ًیزٍي اًغبًی ثخؼ -د 22

23 
ارتجبط هٌوبعت ٍ اثزثخؼ ثب پشؽىبى، هبهبّب، پزعتبراى، ثیوبراى، ّوزاّبى ثیوبراى، پزعٌل ثزلزاري  -ُ

 خذهبت ٍ عبیز لغوتْبي ثیوبرعتبى
        

24 

 :اس عزیك(ثب تَجِ ثِ اهىبًبت ٍ ؽزایظ هَجَد)اًجبم فؼبلیتْبیی در جْت وٌتزل ػفًَت در ثخؼ  -ٍ

 ارائِ پیؾٌْبدات وبرثزدي در جْت وٌتزل ػفًَت -1 

 (ثزاي پزعٌل ٍ داًؾجَیبى)اجزاي ثزًبهِ ّبي آهَسؽی جْت وٌتزل ػفًَت  -2 

        

         ّوىبري هٌبعت ثب ولیِ ثخؾْب در ؽزایظ همتضی -س 25

         تؼییي ؽذُ تَعظ هزثیؽزوت در جلغبت پزعؼ ٍ پبعخ رٍساًِ ثب آهبدگی لجلی ٍ هغبلؼِ هجبحث ًظزي  26

  (:ًوزُ 18اس ) هجوَع ًوزات هْبرت



 وبرآهَسي در ػزفِ هذیزیت ٍ وبرثزد آى در هبهبئیجذٍل هزثَط ثِ رػبیت ًظن ٍ اًضجبط ٍ اخلاق ٍ رفتبر حزفِ اي در 

نام بخش  وظایف
 نمره کسب شذه توسط دانشجو
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       ثِ هَلغحضَر 

       رػبیت همزرات هزثَط ثِ ثخؼ

       ّوىبري ثب پزعٌل ثخؼ

       احغبط هغئَلیت در هزالجت اس هذدجَ

       اًجبم دادى فحیح ٍ ثِ هَلغ ٍظبیف هحَلِ 

       لجَل وزدى اًتمبدات هٌغمی ثذٍى ٍاوٌؼ

       ػلالِ هٌذي ثِ اًجبم ٍظبیف

       عجك هَاسیي اعلاهی ٍ حزفِ ايرػبیت پَؽؼ هٌبعت 

       ًقت اتیىت ٍ رػبیت ثْذاؽت فزدي

       فزفِ جَیی در اعتفبدُ هٌبعت اس تجْیشات

   (ًوزُ 2اس ) هجوَع ًوزات

 

(: همزرات ٍ هْبرت ًوزات هجوَع) داًؾجَ ول ًوزُ


